Beku Kunststoffwerke ist Qualitatsanbieter fur Kabelschutzsysteme und wasserfuhrende Rohrsysteme. Als agiles
Unternehmen mit 3 Standorten im Ortsgebiet Beverungen sind wir regional verankert, aber weltweit aktiv. Unsere
Unternehmensgruppe deckt dabei bereits heute ein breites Leistungsspektrum ab und wachst stetig weiter. Gestalten
Sie unsere Zukunft mit!

Zur Verstarkung unserer Teams suchen wir ab sofort einen

Personalreferent — HR-Generalist (m/w/d)

Aufgaben:
e Bearbeitung des operativen Personalmanagements von Ein- bis Austritt
e  Erstellung und Verwaltung sémtlicher HR-Dokumente wie Vertrage oder Zeugnisse
e  Gestaltung und Begleitung des Recruiting- und Bewerbermanagementprozesses
e  Auswerten der elektronischen Zeiterfassung
e  Durchfuhrung der Lohn- und Gehaltsabrechnung
e Pflege und Kontrolle der Fehlzeiten
e Zentraler Ansprechpartner flr die Geschaftsfihrung sowie Mitarbeiter bei personalbezogenen Anliegen
e  Schnittstelle zur Finanzbuchhaltung sowie zum Controlling
e  Erstellung von Auswertungen und Statistiken
e Unterstutzung bei der Umsetzung arbeitsrechtlicher Mainahmen

Anforderungen:

Benefits:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, idealerweise mit Spezialisierung im Personalbereich
Berufserfahrung im Personalwesen

Gute Kenntnisse im Umgang mit MS-Office

Erfahrung im Umgang mit Personalmanagement-Softwares

Ausgepragtes Zeit- und Selbstmanagement

Gute Kommunikationsfahigkeiten

Ein abwechslungsreiches und komplexes Aufgabengebiet in einem zukunftsorientierten und
familienfreundlichen Unternehmen

Flexible Arbeitszeitmodelle

Betriebliche Altersvorsorge

Weiterbildungsmaoglichkeiten

Kostenlose Getranke

Maoglichkeit des Bike-Leasings

Firmenevents und gemeinsames Feiern von Erfolgen

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen, vorzugsweise per E-Mail an
job@beku-kunststoffwerke.de senden.
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